核对完善生源信息数据具体说明

请各学院（部）将《生源基本信息表》中的空白字段严格按照以下要求进行核对完善。
　　●学号：毕业生完整学号，学校学号编排不规范的，录入物理序号（学号的顺序将作为派遣时报到证的打印顺序）。
　　●考生号：没有考生号的将准考证号录入该字段。
●姓名：其中姓名为两个字的，中间不留空格。
●性别：以身份证上的信息为准。
●性别代码：根据身份证上的信息，在附件4中性别代码中查询填写。
●民族：以身份证上的信息为准。
●民族代码：根据身份证的信息，在附件4中的民族代码表格中查询填写。
　　●身份证号：身份证号是毕业生使用信息网和办理就业失业登记证的重要信息，各学院（部）要加大审核验证工作力度，严格依照毕业生身份证填写。
●学历：以毕业生拟获取的毕业证书学历为准。
[bookmark: _GoBack]●学历代码：根据学历情况，在附件4中的学历代码表格中查询填写。
●专业：按实际毕业专业填报。
●专业代码：根据实际毕业专业，在附件4中的专业代码表格中查询填写
●培养方式：根据自己的实际情况填写（委培、非定向、单考、定向、自筹、在职）
●培养方式代码：根培养方式，在附件4中的培养方式表格中查询填写
●生源所在地：依据现户籍所在地录入，其中入学时户籍迁往就读学校的按家庭户籍所在地填报。
●生源所在地代码：生源所在地情况，在附件4中行政区划表格中查询填写。
●学制：按毕业证学制录入。
●辅修专业名称：根据自己的实际情况填写。
●辅修专业代码：根据辅修专业名称，在附件4专业代码中查询填写。
●出生日期：以身份证上的信息为准。
●学位：以学位证信息为准
●主修外语语种：根据自己的实际情况填写
●外语水平：根据自己的实际情况填写
●计算机水平：根据自己的实际情况填写
●入学年份：为阿拉伯数字（如：2016年9月录取的学生，该字段录入“201609”）。
●毕业时间：为阿拉伯数字（如：2018年6月毕业的学生，该字段录入“201806”）。
　　●委培定向单位：省政府委培的，填“山东省政府”；无委培定向单位的可不填。
●委培定向单位所在地：按委培定向单位所在地行政区划录入，具体到市（县、区）。省政府委培的，填“山东省”（代码370000）；无委培定向单位的可不填。
●学校代码：统一为“10431”
●入学方式：统一为“统招	”
●院系名称：根据毕业院系名称填写
●班级名称：根据毕业班级名称填写
●户籍性质：统一填写“城镇”或“农村”
●职业资格：指持证人具有的职业资格证书或专业技术职务的等级以及发证时间，以国家认可的职业资格证书或专业技术职务证书的内容为准。如“2017，维修电工，中级”。
●政治面貌：如实填写当前政治面貌。
●政治面貌代码：根据当前政治面貌，在附件4中政治面貌表格中查询填写
●扩展项一：根据扩展项二填写后此项必须填写，填写内容可为城乡低保家庭、城市零就业家庭、农村贫困家庭、建档立卡贫困家庭、贫困残疾人家庭和其他。
●扩展项二：各学院（部）须将确定的特困生信息在本学院（部）生源信息库的扩展项二中填入“特困”字样，除此以外扩展项二不能录入其他任何信息。
●扩展项三：各学院（部）须将已获得国家助学贷款的山东生源毕业生信息在本学院（部）生源信息库的扩展项三中填入“助学贷款”字样，除此以外扩展项三不能录入其他任何信息。
●扩展项四：根据扩展项三填写后此项必须填写，填写内容为助学贷款合同编号（有多份合同的编号的，可用“、”分开）。
●扩展项六：毕业生入学时，已将户口迁往学校的，在该字段录入“是”字样，未迁户口的可不填。
●备注：
●常住地址：指毕业生家庭现居住半年以上的具体地址。
●现户籍所在地市区县代码：指学生本人户籍所在地城市区县代码，根据实际情况，在附件4中行政区划表格中查询填写。
●现户籍所在地乡镇街道办事处代码：指学生本人户籍所在地城市区县代码，根据实际情况（以户口簿记录为准），在附件4中乡镇、街道办事处表格中查询填写
●现户籍所在地乡镇街道办事处描述：根据自己的实际情况（以户口簿记录为准）填写乡镇、街道办事处中的字段。
●现户籍所在地详细（街道门牌号）：以户口簿记录为准，包括省（自治区、直辖市）、市、县（市、区）、街道（乡镇）及门牌号等。
●家庭常用联系电话：填写家庭联系电话或其父母常用联系电话。
●专业方向：根据自己的毕业专业情况填写
　　
